WEWNETRZNE PROCEDURY EGZAMINACYJNE

obowiazujace w Publicznej Szkole Podstawowej nr 10 im. Henryka Sienkiewicza
w Opolu podczas egzaminu ésmoklasisty przeprowadzanego w stanie zagrozenia
epidemicznego (16-18 czerwca 2020 r.)

Podstawa prawna: Wytyczne GIS, MZ i MEN zdnia 14 maja 2020 r. dotyczace
organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzamindéw; Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenic w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem covid-19 (DzU z 2020 r., poz. 871); Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (DzU
z 2020 r., poz. 891).

I. Zasady ogodlne

1.

Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, obserwator), bez
objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. Zaréwno zdajacy, jak i cztonek
zespolu nadzorujacego wypehlia oswiadczenie w tym zakresie oraz o zapoznaniu si¢
z procedurami (Zatgcznik 1, Zalgcznik 2).

Jezeli zdajacy ma alergie lub inne niezagrazajace pozostalym osobom schorzenie, ktorego
objawami sg kaszel, katar lub tzawienie, rodzic/opiekun prawny powinien poinformowac
dyrektora o tym fakcie, tak samo jak czlonek zespotu nadzorujacego. Wiedza ta jest
potrzebna, by nie interpretowaé tych objawow jako niepokojacych.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

Rodzic/opiekun prawny nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow

nadzorujacych, obserwatorzy,

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,

dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosc.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicéw/opiekundow prawnych ucznioéw, przedstawicieli mediow.

Zdajacym nie wolno wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komoérkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wilasnych przyboréw pisSmienniczych, linijki.

Szkota moze udostepni¢ zapasowe dlugopisy 1 linijki, ktore uprzednio i po skorzystaniu
przez ucznia zostang zdezynfekowane.



11.
12.
13.

14.

Zdajacy nie moga pozycza¢ przyboréw od innych zdajacych.

. Cudzoziemcy przystepujacy do danego egzaminu, ktorym jako sposob dostosowania

egzaminu przyznano mozliwos$¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sa zobowigzani
przynie$¢ wilasne stowniki, ktore przed egzaminem zostang sprawdzone przez cztonka
zespotu nadzorujacego (w rekawiczkach).

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoly w czasie egzamindw nie ma mozliwos$ci zapewnienia positkow.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych. W tym celu zdajacy otrzymaja dwa dni przed
egzaminem informacj¢ o godzinie, o ktérej powinni wejs¢ na teren szkoty w dniu
egzaminu.

Zdajacy sa zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego, niegromadzenia si¢ przed
ani po egzaminie zaroOwno w szkole, jak 1 poza nig.

I1. Srodki bezpieczenstwa osobistego

1.

Uczniowie przybywaja do szkoty, zachowujac odpowiedni dystans (co najmniej 1,5 m).
Przy wejsciu do budynku szkoly zastaniaja usta i nos (chyba ze GIS zdecyduje inaczej)
i kierujg si¢ wprost do sali, w Ktorej bedzie egzamin. Przy drzwiach wej$ciowych do sali
cztonek zespotu nadzorujacego identyfikuje zdajacego, losuje w jego obecnosci numer
stolika, przy ktérym zdajacy nastepnie zajmuje miejsce. Po zajeciu miejsca uczen moze
zdja¢ maseczke.

Po zajgciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek
ponownie zakry¢ usta i nos, kKiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
(niezwigzane z tre$cig zadan), udzieli¢ pomocy przy obstudze komputera (jezeli
uczen ma takie dostosowanie), sprawdzi¢ prawidtowos¢ kodowania pracy lub
zakodowac prace (jezeli uczen ma dostosowanie),

2) wychodzi do toalety,

3) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta
1 nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

Zardéwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu nawet po zajgciu miejsca przy
stoliku lub podczas obserwacji przebiegu egzaminu.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktérzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust 1 nosa za pomocag
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przylbicy, ktora nie utrudnia
oddychania.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosi¢ przytbice albo, jezeli nie moga réwniez korzystac z przylbicy, moga przystapi¢ do
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstgp, jaki musi
zosta¢ zachowany pomig¢dzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi i czlonkami zespolu
nadzorujacego, wynosi 2 m.



7.

Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.
Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje informacj¢ o konieczno$ci organizacji egzaminu
w odrgbnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacja o zgtaszaniu do OKE dodatkowej sali egzaminacyjnej

I11. Zespoly nadzorujace

1.

Miejsca dla cztonkow zespolu nadzorujacego znajduja si¢ z zachowaniem co najmniej
1,5-metrowego odstgpu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkéw zespotu
nadzorujgcego (w trakcie czynnosci organizacyjnych: rozdawanie arkuszy, zbieranie
arkuszy, podchodzenie do zdajacego w chwili gdy prosi o wyjasnienie, czlonkowie zespotu
nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki).
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rgkawiczkach odbieraja arkusze od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym rowniez
przez osoby, ktoére majg zatozone rekawiczki oraz zakryte usta i nos.

Cztonkowie zespolu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajacych w pozycji stojacej z zachowaniem niezbgdnego odstepu od innych o0sob.

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujacego informujg zdajacych
o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowiagzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjScia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu 1 oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta 1 nos zgietym tokciem lub chusteczka,

4) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po
zakonczonym egzaminie,

5) opuszczeniu na stale sali egzaminacyjnej (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet
jezeli zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja
sali egzaminacyjne;j.

IV. Przygotowanie szkoly i sal egzaminacyjnych

1.

Przy wejsciu do szkoly jest wywieszona informacja:
1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu,
2) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,
3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,
4) zawierajgca numery telefonéw do stuzb medycznych,



5) zawierajagca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Plyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%) jest umieszczony przy
wejsciu do szkoty oraz w kazdej sali egzaminacyjnej. Do skorzystania z niego s3
zobligowani wszyscy wchodzacy na teren szkoty.

3. Lawki w salach egzaminacyjnych sa ustawione z zachowaniem 1,5-metrowego odst¢pu
w kazdym kierunku.

4. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sg otwarte, tak aby zdajacy oraz
inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek
stanowig:

1) egzamin z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze
stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD,

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciagow. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie
mogg by¢ otwarte, zapewnia si¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

5. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej
€0 godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

6. Zdajacy beda mogli zostawi¢ rzeczy (kurtke, torbe, ew. telefon) w swoich szafkach, ktore
zostang zdezynfekowane zarowno wczesniej, jak i po skorzystaniu z nich przez ucznidéw.

7. Podczas korzystania z szafek zdajacy sa zobowigzani do zachowania bezpiecznego
odstepu, w razie konieczno$ci odczekania na mozliwo$¢ schowania badz zabrania swoich
rzeczy. W miar¢ mozliwosci zaleca si¢ unikanie konieczno$ci skorzystania z szafki
(nieprzynoszenie niepotrzebnych rzeczy).

8. Toalety, z ktoérych beda korzystali uczniowie i1 zespoty nadzorujace, bgda na biezaco
dezynfekowane.

9. Lawki i krzesta w sali egzaminacyjne sg dezynfekowane przed i po kazdym egzaminie.

10. Sprzet komputerowy (zwlaszcza klawiatura i myszka) uzywany podczas egzaminu przez
zdajacego, odtwarzacze CD wykorzystywane przy egzaminie z j¢zyka obcego
nowozytnego oraz zapasowe przybory pismiennicze dla zdajacych przez egzaminem 1 po
jego zakonczeniu zostajg zdezynfekowane.

11. Wyznacza si¢ gabinet pielegniarki jako pomieszczenia (wyposazone m.in. w $rodki
ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ zdajacego
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych oraz gabinet wuefistow dla cztonkéw
zespolu nadzorujacego.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego
lub u zdajacego

1. W przypadku wystgpienia przed egzaminem niepokojacych objawow u zdajacego lub
cztonka zespotu lub pracownika szkoty nalezy pozosta¢ w domu, zglosi¢ ten fakt
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego i skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowa¢, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.



Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespolu nadzorujacego informuje
o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktdry zapewnia odizolowanie
zdajacego (gabinet pielegniarki) lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby
w odrebnym pomieszczeniu (gabinet wuefistow).

W przypadku zdajgcego, ktory przejawia niepokojace objawy choroby, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego przerywa egzamin tego zdajacego i niezwtocznie powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego odebrania go
ze szkoly oraz informuje wtasciwg powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespolu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrgbnym pomieSzczeniu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposdb postgpowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewnia zastgpstwo za cztonka
zespotu, ktoéry nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie
bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania
egzaminu w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia
dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca
zdajacych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujagcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczenia przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego moze podja¢ rowniez decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu
dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli
Z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbgdne

W przypadku wystgpienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsunaé go od
pracy, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢
Scisle do wydawanych instrukcji 1 polecen. Obszar, w ktorym poruszal si¢ pracownik,
nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). Nalezy stosowac si¢
do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.

Ustala si¢ liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czg$ci/czesciach szkoty,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i stosuje si¢ do wytycznych GIS
odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong.

W przypadku watpliwosci nalezy si¢ zwrdci¢ do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Zaleca si¢ $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepisow
prawa.



